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B Sprzedaz z dostawg
Allegro InPost

1. Zaloguj sie do swojego konta w serwisie Allegro (allegro.pl).

2. Po zalogowaniu kliknij w nazwe uzytkownika (prawy goérny rog)
i z rozwijanej listy wybierz opcje ,,ZAMOWIENIA”",
a nastepnie ,,DO WYSLANIA".

3. Aby dla danego zamodwienia wybrac opcje dostawy Allegro InPost
nalezy pod konkretnym zamowieniem klikng¢ OPCJE,
a nastepnie wybrac¢ ,NADAJ PACZKE ALLEGRO INPOST".

4., Nastapi przekierowanie do formularza rejestracyjnego aplikacji
Manager Paczek na stronie InPost

(https://manager.paczkomaty.pl/allegro/import-auctions).

allegro

SMART® Okazjedo 70%  H

MOJE ZAKUPY ~ MOJA SPRZEDAZ  MOJE KONTO
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Narzedzia do promocii
NADAJ PACZKE ALLEGRO INPOST
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B Rejestracja konta
w Managerze Paczek

1. W celu zarejestrowania nowego konta uzupetnij dane uzytkownika:

- e-mail (stuzacy jako login, za pomoca ktdrego
uzytkownik bedzie logowac sie do systemu InPost
oraz bedzie w nim rozpoznawany),

- numer telefonu komaérkowego,

- hasto,

- imie,

- kod pocztowy,

- preferowany Paczkomat.

Uwaga [t]

Wazne jest prawidlowe podanie adresu e-mail uzytkownika.
To wilasdnie na ten adres beda kierowane wszystkie
powiadomienia. Poprawne dane w formularzu pozwola

na prawidiowa realizacje ewentualnych zwrotéw i reklamagji.

inpost.pl




Wszystkie powyzsze pola sg wymagane i konieczne jest ich
uzupetnienie. Aktywacja konta nastepuje poprzez klikniecie

w link aktywacyjny wystany w wiadomosci e-mail.

LocowANiE

Bojosrocia

JAKTO DZIAtA ZNAJDZ PACZKOMAT

= Pt o ey ngonorn

Rejestracja

eraji sledz przesyiki kiedy tylko chcesz

imi

Zarojostruj sie

2. Po zalogowaniu sie do Managera Paczek, uzupetnij pozostate
dane w zaktadce ,,MOJE KONTO".

DiCisio  Dafim  inoctpraomka
InPost
WYSLIJ PRZESYEKI - MOJE PRZESYKI | OPAKOWANIA = ALLEGRO | PLATNOSCI
ove EEIEDY =
Kospocony
Miscosié
viea

Numor domu

Numor micszkonia

inpost.pl
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3. Przed rozpoczeciem nadawania paczek dotaduj swoje konto.
Upewnij sig, ze logujesz sie za pomoca wiasciwego konta a nastepnie przejdz do
zaktadki ,,PLATNOSCI". Po wybraniu odpowiedniej iloéci oraz gabarytu paczki lub
wprowadzeniu recznie kwoty dotadowania i potwierdzeniu przyciskiem ,,DOtLADUJ”

zostaniesz przekierowany do strony, na ktérej dokonasz ptatnosci elektroniczne;.

Uwaga m

Powyzszy punkt nie dotyczy klientéw debetowych. Optaty dokonywane s3

na podstawie cen ustalonych w umowie z InPost. Ptatnosci rozliczane sg na

podstawie comiesiecznych faktur.

WYSLIJ PRZESYEKI | MOJE PRZESYEKI | OPAKOWANIA | ALLEGRO MOJE KONTO

inpost.pl
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H Dodanie nowego
punktu odbioru

1. Aby kurier mogt odebrac paczki z Twojego adresu, konieczne jest
stworzenie, a nastepnie akceptacja przez InPost punktu odbioru.
Formularz dodawania nowego punktu odbioru znajduje sie
w zaktadce ,,MOJE KONTO". Wybierz opcje ,,NOWY PUNKT ODBIORU”

i uzupetnij dane oraz adres, z ktérego kurier InPost bedzie odbierac przesyiki.

DiaCiozie + Dlafirm o Znojaz prasytke

WYSLIJ PRZESYEKI | MOJE PRZESYEKI | OPAKOWANIA | ALLEGRO | PEATNOSCI

[~ ] smitusio | ez mowcorae | wos s oonony [RISTURSTEENE uows |

Kod pocztowy
12315
Miasto

—Wybiarz—

Uwaga [t]

Wazne jest prawidiowe podanie adresu e-mail uzytkownika.
To witasnie na ten adres beda kierowane wszystkie
powiadomienia. Poprawne dane w formularzu pozwola

na prawidiowa realizacje ewentualnych zwrotéw i reklamagji.

inpost.pl
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B L3czenie konta
Allegro z kontem
Managera Paczek

Upewnij sie, ze jestes zalogowany na wiasciwym koncie, nastepnie w celu potgczenia
konta Allegro z kontem w Managerze Paczek wybierz zaktadke ,,ALLEGRO" i przejdz
do ,IMPORT ALLEGRO INPOST". Na ekranie dostepna bedzie przycisk ,,ZARZADZANIE

KONTAMI". Z tego miejsca mozesz dodac lub usung¢ powigzanie z kontem Allegro.

Uwaga [1]

Pamietaj, ze masz mozliwosé powigzania na swoim koncie wiecej niz jedno

konto Allegro.

Dia Ciebie > Dia Firm Znajdz przosytke

InPost
WYSLIJ PRZESYtKI  MOJE PRZESY#KI MOJE KONTO

PRZESYEKI il MOUE ZLECENIA ODBIORU [INIVCIGTIWTNZLIGNILISE I ZAMOWIENIA ALLEGRO

Zarzqdzanie kontami
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1. Dodanie nowego konta Allegro.

W ,,ZARZADZANIU KONTAMI" wybierz ,DODAJ NOWE":

Konta allegro

DODAJ NOWE

Nie znaleziono powigzanych kont

2. Na kolejnym ekranie okresl nazwe dla konta. Mozesz wpisac¢ dowolng nazwe,

ktéra umozliwi Ci identyfikacje konta w Managerze Paczek (np. ,Moje konto Allegro”).

Po wprowadzeniu hazwy nacisnij przycisk ,POWIAZ". Zostaniesz przekierowany

na strone Allegro, gdzie dokonczysz proces wigzania kont.

Konto

Powigz konto Allegro, z ktérego mozna pobraé zaméwienic.

Nazwa

POWIAZ

inpost.pl
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Uwaga (1]

Jezeli Twoja przegladarka blokuje wyskakujace okienka (pop-up) wytacz
ta funkcjonalnosé na czas wigzania kont! W przypadku gdy po wybraniu
»POWwiaz"” strona Allegro nie zostata otwarta, zamknij okienko btedu

naciskajac krzyzyk w prawym, gérnym rogu i ponéw proces.

Na kolejnym ekranie wpisz kod podany przez aplikacje i przejdz ,,DALEJ".
Jezeli to konieczne zostaniesz poproszony o zalogowanie do portalu Allegro.

Kod zostanie wygenerowany automatycznie. Nie musisz go sam wprowadzac!

Whpisz kod podany przez aplikacje

Kod autoryzacyjny

sindgsxpl

inpost.pl
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Po poprawnym zalogowaniu sie i powigzaniu kont zostaniesz poinformowany

komunikatem ,Udato sie™:

v Udato sie

Wrac do aplikacji.

Zamknij zaktadke Allegro i wré¢ do Managera Paczek InPost.
Nastepnie zatwierdz powigzanie kont przyciskiem ,,GOTOWE".

Powigzanie moze potrwaé nawet kilka minut:

Konto

Postepuj zgodnie ze instrukcjq na stronie allegro.

Gotowe

Gotowe - Twoje konto Allegro i Managera Paczek zostaty powigzane!

inpost.pl
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H Tworzenie przesytek
ALLEGRO INPOST

1 Zaloguj sie do Managera Paczek
2. W zaktadce ,,IMPORT ALLEGRO IN POST” mozesz filtrowacé przesytki

wedtug ich typu okreslanego przez kupujacego w formularzu dostawy:

- Allegro Paczkomat 24/7 In Post (przedptata)

- Allegro Paczkomat 24/7 InPost (za pobraniem)
- Allegro miniKurier24 In Post (przedpfata)

- Allegro miniKurier24 InPost (za pobraniem)

- Allegro Kurier24 In Post (przedptata)

- Allegro Kurier 24InPost (za pobraniem)

Wyniki mozna filtrowac¢ takze wg: tytutu aukcji, loginu kupujacego,

statusu ptatnosci oraz powigzanego konta Allegro.

Sprawd godeiny nadania

WYSLW PRZESYEKI MOJE PRZESYEKI INSTORE PLATNOSCI  MOJE KONTO

[rcine B focnscrin ofon, QRTINSO - oncu nicoro

P

)
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Uwaga H

Przy tworzeniu przesytki Allegro miniKurier24 InPost nalezy pamigtag,

Ze s to mate przesytki do 10 kg o sumie 3 bokéw nie wigkszej niz 160cm.
Dodatkowo w cenie ustugi znajduje sie gwarancja ubezpieczenia

przesyitki w wysokosci 5 tys. zt oraz darmowy zwrot.

Przy tworzeniu przesyitki Allegro Kurier24 InPost automatycznie przypisywa-
ny jest jej gabaryt C (41x38x64cm). Zalecamy, aby przesytki spetniajace
dopuszczalny rozmiar Allegro Kurier24 In Post, jednak przekraczajace
wymiary gabarytu C nadawac¢ osobiscie w PaczkoPunkcie lub poprzez
odbior kurierski. Allegro Kurier24 InPost to duze przesytki az do 30 kg o
sumie 3 bokéw nie wiekszej niz 160cm z gwarancja ubezpieczenia w
wysokosci 5 tys. zt oraz darmowy zwrot w cenie ustugi. Aby zwiekszy¢ kwote

ubezpieczenia, nalezy wybraé wyzsze ubezpieczenie z listy.

A

)

inpost.pl
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PONOWNE GENEROWANIE ETYKIETY

Istnieje mozliwosci odfiltrowania zaméwien Allegro, na ktére utworzone
zostaty przesytki w naszym systemie. Zaméwienia mozna odfiltrowaé

w zaktadce: "WYSLIJ PRZESYLKI -> IMPORT ALLEGRO PACZKOMATY 24/7"
oraz "ALLEGRO -> IMPORT ALLEGRO INPOST", w kolumnie ,,Wygenerowane”

- za pomoc3a znacznika tak lub nie.
ZMIANA DANYCH KUPUJACEGO

Dane kupujacego sa pobierane z platformy Allegro. Na etapie generowania
etykiety istnieje mozliwos$é edycji numeru telefonu, gabarytu w jakim
przesytka zostanie nadana (za wyjatkiem ustugi Allegro Kurier24 InPost)

oraz opcjonalnie ubezpieczenia.
ZMIANA KWOTY POBRANIA

Dla przesytek za pobraniem widoczna jest kwota pobrania, jaka bedzie
musiat optaci¢ kupujacy przed odbiorem paczki. Na tym etapie tworzenia

przesytki mozna jg edytowac.

Przyciski ,,SZCZEGOLY" oraz ,WYDRUKUJ" dotyczj jedynie danych transakcji
z Allegro.

inpost.pl
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3. Wybierz przesytki, ktére zostang zaimportowane oraz okresl ich sposdéb nadania.

Nadam przesytke przez Paczkomat® - wybieramy te opcje w przypadku
nadania przesytki w preferowanym automacie Paczkomat

Utworze zlecenie odbioru — wybieramy te opcje w przypadku, gdy chcemy,
aby przesytke odebrat kurier InPost (ustuga dodatkowo ptatna)

Nadam przesytke w PaczkoPunkcie — wybieramy te opcje w przypadku
nadania przesytki w preferowanym PaczkoPunkcie

Uwaga m

Koszt podjazdu kuriera zalezy od ilosci nadanych przesytek.
Szczegoty dostepne na stronie www InPost.

inpost.pl
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4., Po wybraniu sposobu nadania catos¢ potwierdz przyciskiem ,,PRZYGOTUJ".

InPost «
PLATNOSCI MOJE KONTO

WYSLIJ PRZESYtKI MOJE PRZESYtKI INSTORE

UWAGA!
Utworzona zostata nowa zakfadka: "ALLEGRO > ZAMOWIENIA ALLEGRO",

w ktorej bedziesz mogt wyswietli¢ oraz wyszukac¢ numery obstuzonych
formularzy po zakupowych Allegro wraz z przesytkami utworzonymi

na te zamowienia.

WYSL PRZESY:KI MOJE PRZESYEKI INSTORE PLATNOSCI MOJE KONTO

przEsviKi f§ MOJE zLECEnia 0DBIORY [ MPORT ALLEGRO INPOST [PZIVGITETTVNITECTY

Adres emal transakeji Allogro Dataod Datado Umit

20230930

Datazemonionia

(ccurojnumor o onieric)
Jrtqapiricbeazeca@usaralogrogrouppl 21020872800
infqipv+104aflof@uscralogrogreuppl 210202372550
jinfa3piv+Toadare0@usor logrogrouppl 19102023 4004

Jnfe3piveiasosie@usor alogrogrouppl 10102023 001651

inpost.pl
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W nastepnym kroku pojawi sie komunikat o pomysinym utworzeniu

przesytek wraz z przyciskiem przenoszacym do zaktadki ,,PRZESYLKI ALLEGRO".

Przesylii Allegro

Uwaga [t]

Okreslenie sposobu nadania paczki jest wigzace. Nie ma mozliwosci zmiany
sposobu nadania dla juz przygotowanej etykiety. Aby zmieni¢ sposéb
nadania, niezbedne bedzie ponowne jej wygenerowanie ze zmienionym

sposobem nadania.

inpost.pl
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5. Optacenie przesytki
Przed wydrukowaniem etykiety nalezy optaci¢ przesytki. Mozesz to zrealizowad

przez klikniecie przycisku ,,OPLAC” znajdujacego sie w kolumnie ,,AKCJIE".

Przy optacaniu wiekszej ilosci przesytek mozna skorzystac¢ z opcji ,,ZAZNACZ
WSZYSTKIE" i optaci¢ wszystkie przesytki jednoczesnie. Po kliknieciu pojawi sie

okno potwierdzajace ptatnosc.

Uwaga 1]

W przypadku przesytek SAMART! gdy koszt przesytki wynosi 0,00 zi,
klikniecie w przycisk ,,OPLAC" jest jedynie potwierdzeniem transakcji,

nie oznacza to, ze srodki zostang pobrane z konta.

inpost.pl
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Uwaga [1]

Gabaryt przesyiki Allegro Paczkomat 24/7 InPost mozna zmienié

do momentu optacenia paczki. Aby sprawdzié¢ szczegéty przesytki

(np. numer telefonu lub wysoko$é kwoty pobrania), wystarczy najechaé
kursorem na ikone ,,i"” przy numerze paczki - informacje te wyswietlg sie
w dodatkowym oknie.

Aby wygenerowac etykiete w PDF nalezy klikna¢ w ,,AKCJE" optaconej
przesyiki i wybrac opcje ,,DRUKUJ ETYKIETE", a nastepnie okresli¢ jej
format (A4 lub AGP).

Wydrukuj pobranag etykiete i trwale umies¢ jg na przesyice.

A

)

inpost.pl
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B Zamawianie kuriera
- Zlecenie odbioru
przesytek

Uwaga |I|

Zamoéwienie kuriera InPost po odbiér przesytek dostepne jest tylko dla
paczek, dla ktérych sposéb nadania okreslono jako: ,,Utworze zlecenie
odbioru - przesytke odbierze kurier InPost”.

Odbiér przesytek przez Kuriera mozna zleci¢ jedynie dla zweryfikowanego

i aktywowanego punktu odbioru.

W zaktadce ,,ALLEGRO -> PRZESYLKI" zaznacz paczki, ktére majg zosta¢ odebrane
przez kuriera oraz kliknij przycisk ,,ZAMOW KURIERA":
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Po kliknieciu pojawi sie okno, w ktorym nalezy wybrac¢ punkt odbioru

oraz dodac¢ ewentualne wskazdwki dla kuriera InPost.

Zamoéw kuriera

Koszt podjazdu kuriera zalezy od ilosci nadanych przesytek.
Szczego6ty dostepne na stronie www InPost.

inpost.pl
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Utworzone zlecenie odbioru jest dostepne w zakfadce
»ALLEGRO MOJE ZLECENIA ODBIORU".

W kolumnie ,,AKCIE" przy stworzonym zleceniu odbioru dostepny
jest przycisk ,Pobierz”, dzieki ktéremmu mozliwe jest pobranie dokumentu
potwierdzajgacego nadanie przesytek. Dokument ten podpisuje pracownik InPost

podczas odbioru paczek.

Dia Ciebie ~ Dla Firm Znajdz przesytke Sprawd? godziny nadania 999814132 | wyioeus

InPost

WYSLIJ PRZESYEKI MOJE PRZESYtKI | INSTORE PELATNOSCI  MOJE KONTO

pRESYEK) LIS LXePEL LTI MPORT ALLEGRO INPRST \AALLEG

Jak nada¢ praesylkq Allegro?
Limit

Wszystkie statusy Szukaj

leshujresayet  Dotoodbien  Sosemodsen: Mkl

06125

B Pobierz
Q Anulyj

R E

E = \) inpost.pl
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B Paczki Allegro InPost

Zawsze z opcja
darmowego zwrotu

Jesli zdecydowates sie na zwrot swojej przesytki, masz 14 dni na klikniecie przycisku
2»ZWROT" (liczac od momentu odebrania przesyiki) i potem kolejne 14 dni na zwrdcenie

paczki. Darmowy zwrot dostepny jest wytacznie dla zarejestrowanych uzytkownikow

Allegro.

inpost.pl






