InPost

out of the box

ll Instrukcja
nadawania

za pomocag Managera Paczek:

Kurier24 InPost
miniKurier24 InPost
Allegro Paczkomaty
24/7 InPost

ouUT
OF

THE
BOX



allegro InPost

out of the box

B Sprzedaz z dostawg
Allegro InPost

1. Zaloguj sie do swojego konta w serwisie Allegro (allegro.pl).

2. Po zalogowaniu kliknij w nazwe uzytkownika (prawy goérny rog)
i z rozwijanej listy wybierz opcje ,,ZAMOWIENIA”",
a nastepnie ,,DO WYSLANIA".

3. Aby dla danego zamodwienia wybrac opcje dostawy Allegro InPost
nalezy pod konkretnym zamowieniem klikng¢ OPCJE,
a nastepnie wybrac¢ ,NADAJ PACZKE ALLEGRO INPOST".

4., Nastapi przekierowanie do formularza rejestracyjnego aplikacji
Manager Paczek na stronie InPost

(https://manager.paczkomaty.pl/allegro/import-auctions).

allegro
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B Rejestracja konta
w Managerze Paczek

1. W celu zarejestrowania nowego konta uzupetnij dane uzytkownika:

- e-mail (stuzacy jako login, za pomoca ktdrego
uzytkownik bedzie logowac sie do systemu InPost
oraz bedzie w nim rozpoznawany),

- numer telefonu komaérkowego,

- hasto,

- imie,

- kod pocztowy,

- preferowany Paczkomat.

Uwaga [t]

Wazne jest prawidlowe podanie adresu e-mail uzytkownika.
To wilasdnie na ten adres beda kierowane wszystkie
powiadomienia. Poprawne dane w formularzu pozwola

na prawidiowa realizacje ewentualnych zwrotéw i reklamagji.

inpost.pl




Wszystkie powyzsze pola sg wymagane i konieczne jest ich
uzupetnienie. Aktywacja konta nastepuje poprzez klikniecie

w link aktywacyjny wystany w wiadomosci e-mail.

LocowANiE

Bojosrocia

JAKTO DZIAtA ZNAJDZ PACZKOMAT

= Pt o ey ngonorn

Rejestracja

eraji sledz przesyiki kiedy tylko chcesz

imi

Zarojostruj sie

2. Po zalogowaniu sie do Managera Paczek, uzupetnij pozostate
dane w zaktadce ,,MOJE KONTO".

DiCisio  Dafim  inoctpraomka
InPost
WYSLIJ PRZESYEKI - MOJE PRZESYKI | OPAKOWANIA = ALLEGRO | PLATNOSCI
ove EEIEDY =
Kospocony
Miscosié
viea

Numor domu

Numor micszkonia
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3. Przed rozpoczeciem nadawania paczek dotaduj swoje konto.
Upewnij sig, ze logujesz sie za pomoca wiasciwego konta a nastepnie przejdz do
zaktadki ,,PLATNOSCI". Po wybraniu odpowiedniej iloéci oraz gabarytu paczki lub
wprowadzeniu recznie kwoty dotadowania i potwierdzeniu przyciskiem ,,DOtLADUJ”

zostaniesz przekierowany do strony, na ktérej dokonasz ptatnosci elektroniczne;.

Uwaga m

Powyzszy punkt nie dotyczy klientéw debetowych. Optaty dokonywane s3

na podstawie cen ustalonych w umowie z InPost. Ptatnosci rozliczane sg na

podstawie comiesiecznych faktur.

WYSLIJ PRZESYEKI | MOJE PRZESYEKI | OPAKOWANIA | ALLEGRO MOJE KONTO

inpost.pl
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H Dodanie nowego
punktu odbioru

1. Aby kurier mogt odebrac paczki z Twojego adresu, konieczne jest
stworzenie, a nastepnie akceptacja przez InPost punktu odbioru.
Formularz dodawania nowego punktu odbioru znajduje sie
w zaktadce ,,MOJE KONTO". Wybierz opcje ,,NOWY PUNKT ODBIORU”

i uzupetnij dane oraz adres, z ktérego kurier InPost bedzie odbierac przesyiki.

DiaCiozie + Dlafirm o Znojaz prasytke

WYSLIJ PRZESYEKI | MOJE PRZESYEKI | OPAKOWANIA | ALLEGRO | PEATNOSCI

[~ ] smitusio | ez mowcorae | wos s oonony [RISTURSTEENE uows |

Kod pocztowy
12315
Miasto

—Wybiarz—

Uwaga [t]

Wazne jest prawidiowe podanie adresu e-mail uzytkownika.
To witasnie na ten adres beda kierowane wszystkie
powiadomienia. Poprawne dane w formularzu pozwola

na prawidiowa realizacje ewentualnych zwrotéw i reklamagji.

inpost.pl
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B L3czenie konta
Allegro z kontem
Managera Paczek

Upewnij sie, ze jestes zalogowany na wiasciwym koncie, nastepnie w celu potgczenia
konta Allegro z kontem w Managerze Paczek wybierz zaktadke ,,ALLEGRO" i przejdz
do ,IMPORT ALLEGRO INPOST". Na ekranie dostepna bedzie przycisk ,,ZARZADZANIE

KONTAMI". Z tego miejsca mozesz dodac lub usung¢ powigzanie z kontem Allegro.

Uwaga [1]

Pamietaj, ze masz mozliwosé powigzania na swoim koncie wiecej niz jedno

konto Allegro.

Dia Ciebie > Dia Firm Znajdz przosytke

InPost
WYSLIJ PRZESYtKI  MOJE PRZESY#KI MOJE KONTO

PRZESYEKI il MOUE ZLECENIA ODBIORU [INIVCIGTIWTNZLIGNILISE I ZAMOWIENIA ALLEGRO

Zarzqdzanie kontami
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1. Dodanie nowego konta Allegro.

W ,,ZARZADZANIU KONTAMI" wybierz ,DODAJ NOWE":

Konta allegro

DODAJ NOWE

Nie znaleziono powigzanych kont

2. Na kolejnym ekranie okresl nazwe dla konta. Mozesz wpisac¢ dowolng nazwe,

ktéra umozliwi Ci identyfikacje konta w Managerze Paczek (np. ,Moje konto Allegro”).

Po wprowadzeniu hazwy nacisnij przycisk ,POWIAZ". Zostaniesz przekierowany

na strone Allegro, gdzie dokonczysz proces wigzania kont.

Konto

Powigz konto Allegro, z ktérego mozna pobraé zaméwienic.

Nazwa

POWIAZ

inpost.pl
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Uwaga (1]

Jezeli Twoja przegladarka blokuje wyskakujace okienka (pop-up) wytacz
ta funkcjonalnosé na czas wigzania kont! W przypadku gdy po wybraniu
»POWwiaz"” strona Allegro nie zostata otwarta, zamknij okienko btedu

naciskajac krzyzyk w prawym, gérnym rogu i ponéw proces.

Na kolejnym ekranie wpisz kod podany przez aplikacje i przejdz ,,DALEJ".
Jezeli to konieczne zostaniesz poproszony o zalogowanie do portalu Allegro.

Kod zostanie wygenerowany automatycznie. Nie musisz go sam wprowadzac!

Whpisz kod podany przez aplikacje

Kod autoryzacyjny

sindgsxpl

inpost.pl
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Po poprawnym zalogowaniu sie i powigzaniu kont zostaniesz poinformowany

komunikatem ,Udato sie™:

v Udato sie

Wrac do aplikacji.

Zamknij zaktadke Allegro i wré¢ do Managera Paczek InPost.
Nastepnie zatwierdz powigzanie kont przyciskiem ,,GOTOWE".

Powigzanie moze potrwaé nawet kilka minut:

Konto

Postepuj zgodnie ze instrukcjq na stronie allegro.

Gotowe

Gotowe - Twoje konto Allegro i Managera Paczek zostaty powigzane!

inpost.pl
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B Tworzenie przesytek
ALLEGRO INPOST

1. Zaloguj sie do Managera Paczek
2. W zaktadce ,,IMPORT ALLEGRO INPOST"” mozesz filtrowac przesyiki

wedtug ich typu okreslanego przez kupujacego w formularzu dostawy:

- Allegro Paczkomaty24/7 InPost (przedptata)

- Allegro Paczkomaty24/7 InPost (za pobraniem)
- Allegro miniKurier24 InPost (przedptata)

- Allegro miniKurier24 InPost (za pobraniem)

- Allegro Kurier24 InPost (przedptata)

- Allegro Kurier 24InPost (za pobraniem)

Wyniki mozna filtrowac takze wg: tytutu aukcji, loginu kupujacego,

statusu ptatnosci PayU, oraz powigzanego konta Allegro.

Dlafim - Zncjot prassyike 2 mpsteszpropai a@yopmaiicom £100542 [ wyioeus

InPost
WYSLIJ PRZESYKI | MOJE PRZESYEKI | OPAKOWANIA PLATNOSCI | MOJE KONTO

inpost.pl
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Uwaga [t]

Przy tworzeniu przesyltki Allegro miniKurier24 InPost nalezy pamietac,

Ze s to mate przesytki do 10 kg o sumie 3 bokéw nie wiekszej niz 160cm.
Dodatkowo w cenie ustugi znajduje sie gwarancja ubezpieczenia

przesytki w wysokosci 5 tys. zt oraz darmowy zwrot.

Przy tworzeniu przesyiki Allegro Kurier24 InPost automatycznie przypisywa-
ny jest jej gabaryt C (41x38x64cm). Zalecamy, aby przesyiki spetniajace
dopuszczalny rozmiar Allegro Kurier24 InPost, jednak przekraczajace
wymiary gabarytu C nadawa¢ osobiscie w POP lub poprzez odbiér kurierski.
Allegro Kurier24 InPost to duze przesyiki az do 30 kg o sumie 3 bokéw

nie wiekszej niz 160cm z gwarancja ubezpieczenia w wysokosci 5 tys. zt oraz
darmowy zwrot w cenie ustugi. Aby zwiekszy¢ kwote ubezpieczenia,

nalezy wybraé wyzsze ubezpieczenie z listy.

inpost.pl
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PONOWNE GENEROWANIE ETYKIETY

Istnieje mozliwosci odfiltrowania zaméwien Allegro, na ktére utworzone
zostaty przesytki w naszym systemie. Zaméwienia mozna odfiltrowaé

w zaktadce: "WYSLIJ PRZESYLKI -> IMPORT ALLEGRO PACZKOMATY 24/7"
oraz "ALLEGRO -> IMPORT ALLEGRO INPOST", w kolumnie ,,Wygenerowane”

- za pomoc3a znacznika tak lub nie.
ZMIANA DANYCH KUPUJACEGO

Dane kupujacego sa pobierane z platformy Allegro. Na etapie generowania
etykiety istnieje mozliwos$é edycji numeru telefonu, gabarytu w jakim
przesytka zostanie nadana (za wyjatkiem ustugi Allegro Kurier24 InPost)

oraz opcjonalnie ubezpieczenia.
ZMIANA KWOTY POBRANIA

Dla przesytek za pobraniem widoczna jest kwota pobrania, jaka bedzie
musiat optaci¢ kupujacy przed odbiorem paczki. Na tym etapie tworzenia

przesytki mozna jg edytowac.

Przyciski ,,SZCZEGOLY" oraz ,WYDRUKUJ" dotyczj jedynie danych transakcji
z Allegro.

inpost.pl
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3. Wybierz przesytki, ktére zostang zaimportowane oraz okresl ich sposdéb nadania.

@w0sas oo

PLATNOSCI | MOJE KONTO

Sposoby nadania:

Nadam paczke w Paczkomacie - wybieramy preferowany
Paczkomat, ktérym przesytka zostanie nadana.

Nadam przesytke w POP - dowolny Punkt Obstugi Przesytek

- lista dostepna jest na stronie: https://inpost.pl/znajdz-paczkomat.

Utworze zlecenie odbioru — przesytke odbierze kurier InPost.

Uwaga |I|

Koszt podjazdu kuriera zalezy od ilosci nadawanych przesyitek:
Odbiér 1 paczki - 6,15 zt netto

Odbiér 2 paczek - 5,54 zt netto

Odbiér 3 paczek - 4,92 zt netto

Odbiér 4 paczek - 4,31 zt netto

Przy nadaniu 5 i wiecej przesytek odbiér kurierski jest bezptatny.

inpost.pl
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4., Po wybraniu sposobu nadania catos¢ potwierdz przyciskiem ,,PRZYGOTUJ".

Slarem - ancia praseya #1052 | wvioous

InPost

WYSLIJ PRZESYEKI | MOJE PRZESYEKI | OPAKOWANIA PLATNOSCI | MOJE KONTO

erzesvia | move ecena opaowy [INTGERRIESITIES N ZAMOWENIA AUEGRO

Zarzqazanie kontami

Konto| Aegrorests - || ytutoukci

48| 50602703 | ooz o - | wapa9.

znocz weaystio

erRzESYIKL SPOSGBNADANIA

UWAGA!

Utworzona zostata nowa zakfadka: "ALLEGRO > ZAMOWIENIA ALLEGRO",
w ktorej bedziesz mogt wyswietli¢ oraz wyszukac¢ numery obstuzonych
formularzy po zakupowych Allegro wraz z przesytkami utworzonymi

na te zamowienia.

Wyglad nowej zaktadki z zamdwieniami Allegro

Dic Ciasio © Dlakirm - Zncja praosylia Fe054d [ uvic
InPost
WYSLIJ PRZESYEKI | MOJE PRZESYEKI | OPAKOWANIA PLATNOSC! | MOJE KONTO

preesve || mosE mEcena opeory | mpORT ALLEGRO mposT [ERTSIEIWNIE )

Numor 20méwionia & | 2000720 # |Datago o - |ctomentow| | sz

[r— sse—
prseytak smart

aS7oasC3Ic-eg-b0d-280CHI0RE TS oea09 1850
2008208 258
008200 w30

08245850-5405-1163-3505-73800205780. 2008200 15

a@} inpost.pl
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W nastepnym kroku pojawi sie komunikat o pomysinym utworzeniu

przesytek wraz z przyciskiem przenoszacym do zaktadki ,,PRZESYLKI ALLEGRO".

Komunikat

PRZESYLK] ALLEGRO

Uwaga [t]

Okreslenie sposobu nadania paczki jest wigzace. Nie ma mozliwosci zmiany
sposobu nadania dla juz przygotowanej etykiety. Aby zmieni¢ sposéb
nadania, niezbedne bedzie ponowne jej wygenerowanie ze zmienionym

sposobem nadania.

inpost.pl
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5. Optacenie przesytki
Przed wydrukowaniem etykiety nalezy optaci¢ przesytki. Mozesz to zrealizowad

przez klikniecie przycisku ,,OPLAC” znajdujacego sie w kolumnie ,,AKCJIE".

Przy optacaniu wiekszej ilosci przesytek mozna skorzystac¢ z opcji ,,ZAZNACZ
WSZYSTKIE" i optaci¢ wszystkie przesytki jednoczesnie. Po kliknieciu pojawi sie

okno potwierdzajace ptatnosc.

Uwaga 1]

W przypadku przesytek SAMART! gdy koszt przesytki wynosi 0,00 zi,
klikniecie w przycisk ,,OPLAC" jest jedynie potwierdzeniem transakcji,

nie oznacza to, ze srodki zostang pobrane z konta.

inpost.pl
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Uwaga |1|

Gabaryt przesytki Allegro Paczkomaty24/7 InPost mozna zmienié
do momentu optacenia paczki. Aby sprawdzi¢ szczegéty przesyiki
(np. numer telefonu lub wysoko$é kwoty pobrania), wystarczy najechaé
kursorem na ikone ,,i” przy numerze paczki - informacje te wyswietla sie

w dodatkowym oknie.

Aby wygenerowac etykiete w PDF nalezy klikna¢ w ,,AKCJE" optaconej
przesytki i wybrac opcje ,,DRUKUJ ETYKIETE"”, a nastepnie okreslic jej
format (A4 lub AGP).

Wydrukuj pobrana etykiete i trwale umiesc¢ ja na przesytce.

inpost.pl
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B Zamawianie kuriera
- Zlecenie odbioru
przesytek

Uwaga |I|

Zamoéwienie kuriera InPost po odbiér przesytek dostepne jest tylko dla
paczek, dla ktérych sposéb nadania okreslono jako: ,,Utworze zlecenie
odbioru - przesytke odbierze kurier InPost”.

Odbiér przesytek przez Kuriera mozna zleci¢ jedynie dla zweryfikowanego

i aktywowanego punktu odbioru.

W zaktadce ,,ALLEGRO -> PRZESYLKI" zaznacz paczki, ktére majg zosta¢ odebrane
przez kuriera oraz kliknij przycisk ,,ZAMOW KURIERA":

4 [wvioous

WYSLIJ PRZESYEK] | MOJE PRZESYEKI OPAKOWANIA PLATNOSCI | MOJE KONTO
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Po kliknieciu pojawi sie okno, w ktorym nalezy wybrac¢ punkt odbioru

oraz dodac¢ ewentualne wskazdwki dla kuriera InPost.

Zaméw kuriera

Przyjazna nazwa punidu odbioru

Koszt odbioru paczek przez kuriera InPost zalezny jest od liczby przesytek,
ktére maja zostaé przez niego odebrane.

Koszt podjazdu kuriera zalezy od ilosci nadawanych przesytek:

Odbiér 1 paczki - 6,15 zt netto

Odbiér 2 paczek - 5,54 zt netto

Odbiér 3 paczek - 4,92 zt netto

Odbiér 4 paczek - 4,31 zt netto

Przy nadaniu 5 i wiecej przesytek odbiér kurierski jest bezptatny.

inpost.pl
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Utworzone zlecenie odbioru jest dostepne w zaktadce
»ALLEGRO MOJE ZLECENIA ODBIORU".

InPost

out of the box

W kolumnie ,,AKCIE" przy stworzonym zleceniu odbioru dostepny

jest przycisk ,WYDRUKUJ", dzieki ktéremu mozliwe jest pobranie dokumentu

potwierdzajacego nadanie przesytek. Dokument ten podpisuje pracownik InPost

podczas odbioru paczek.

Dia Cigtie - Dia Firm Injc przssylke

InPost
WYSLIJ PRZESYEKI | MOJE PRZESYKI | OPAKOWANIA

Przesyikl [ERVGTERIZSENINCIET M MPORT ALLEGRO INPOST [l ZAMOWIENIA ALLEGRO

Wezystia Wszystkio punkty
Data utworzenia
2008200 NOBEH

[

180542 | wyioeul

PtATNOSCI | MOJE KONTO

Pokazuj| 10 ~ |elementéw | | Szukaj

Uiczba prassyiak. Akcio

[Gn]

© Anuluj
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B Paczki Allegro InPost

Zawsze z opcja
darmowego zwrotu

Jesli zdecydowates sie na zwrot swojej przesytki, masz 14 dni na klikniecie przycisku
2»ZWROT" (liczac od momentu odebrania przesyiki) i potem kolejne 14 dni na zwrdcenie

paczki. Darmowy zwrot dostepny jest wytacznie dla zarejestrowanych uzytkownikow

Allegro.

inpost.pl




